学生就业工作处就业管理办公室助理招聘启事

因工作需要，学生就业工作处管理办现诚聘研究生助理两名，请有意向的同学于3月5日之前将报名表交学生就业工作处102办公室黄老师处（67867775），也可发电子版至hzh@mail.ccnu.edu.cn。

招聘对象：在校非毕业班的研究生及优秀本科生。
招聘要求：耐心，细致，勤奋，踏实；有责任心；有较强的沟通能力；计算机能力强，能熟练操作各种办公软件。

工作内容：电话咨询，接待来访毕业生并为其办理相关事务，协助处理办公室其它日常工作，处理学生事务大厅事务。

值班时间：研究生每周值班四个半天（本科生两个半天）。

聘任期限：需从事岗位工作一年以上。

此岗位适合学有余力，有充足的空余时间，且需要锻炼自己综合能力素质的同学。欢迎广大研究生踊跃报名！
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